	负责人
	分管科室
	审批部门  
	工  作  职  责 

	侯峰
（处长）
	全面工作
	
	1、审批出国事项； 
2、审批30万以上的经费支出；
3、审批处内的采购业务、经费支出等；
4、其他需要审批的事项。

	杜俊萍
（副处长）  
	  
报销审核科  
收入筹划科
 内控管理科

	行政部门
教辅部门
文史院所    
理工院所

	1、审批行政、教辅部门、文史和理工院所（中心）5万以上（含）所有经费借款和支出；
2、科研经费严格执行预算，原则上项目负责人审批，财务分管处长只审批10万以上支出；
3、审批收入上缴、退款和财务票据开具事项；
4、其他需要审批的事项。

	李玲
（副处长）
  
	
综合管理科   
专户管理科
信息技术科  

	
专户部门
    
    
	1、 审批文件、材料上报工作；
2、 审批专户5万以上（含）所有经费借款和支出；
3、 审批档案资料查询；
4、 其他需要审批的事项。

	李毅青
（副处长）
	预算管理科
会计核算科
资金结算科
	党务部门
群团组织

	1、 审批党务和群团组织5万以上（含）所有经费借款和支出；
2、 审批预算编制、追加、调整；
3、 审批财务数据、财务报表和政府财务报告上报工作；
4、 其他需要审批的事项。

	王志杰
（职员五级）
	安全稳定、意识形态、文化建设


计划财务处领导分工简表
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	党务部门 ：两办、纪委（监察）、组织部（党校）、宣传部、统战部、保卫部、教工部（绩效考核与评价中心）、人才工作办公室、学工部、研工部、离退休工作处、机关党委、教辅党委。
行政部门 ：发展规划处、人力资源处、教务处、科技处、社科处、研究生院（学科办）、国际交流与合作处、
审计处、后勤处、基建处（东山校区建设办）、国资处、计财处（内控办）、技术开发与产业管理处、国内交流与合作处（校友办）。
教辅部门 ：博士后中心、学刊社、图书馆、档案馆、博物馆筹建办、师培中心、招就处、大型仪器中心、校医院、附属小学、幼儿园。
群团组织 ：工会、团委。
文史院所： 文学、史学、哲学、政管、外语、教育、法学、经管、初民、马院、新闻、音乐、美术、体院（含公体）、继教院、国际教育学院、国际关系学院、考古文博学院等，以及相关文史科类研究所（中心）。
理工院所：数学、计科、物电、三立学院、化工、生科、环科、大数据、现代教育学院、电力与建筑学院、自动化与软件学院等，以及相关理工科类研究所（中心）。 


说明：1、财会人员认真执行财经政策、财务制度，审核原始票据，完成记账凭证，做好本职工作；
2、科长对财会人员完成的会计凭证履行复核与监督职责，严格控制差错率；
3、班子成员分工如有与本简表不一致的以本表为准。
